长春市双阳区融媒体中心机关简介
一、主要职责

贯彻执行党和国家有关新闻宣传、广播影视文化工作的路线方针政策，坚持正确舆论导向,开展积极的舆论监督；围绕区委、区政府中心工作开展新闻宣传；依法依规制作、播出广播电视节目、传播新闻信息、提供生活资讯和积极健康的娱乐节目，满足人民群众的精神文化需求；根据区委、区政府关于经济社会发展战略规划，拟订并组织实施本中心广播电视事业和产业发展规划，促进广播电视事业和产业发展；依法开展运营活动；负责宣传党中央决策部署，宣传党的创新理论和社会主义核心价值观，宣传本地党委和政府工作安排，传播本地政经资讯；向基层干部群众提供政务服务、生活服务、社交传播、教育培训等综合服务；为社区、村镇提供精准化生活资讯；完成区委、区政府交办的各项工作。

二、内设机构及职能

1、办公室：负责机关日常管理。主要负责单位的办公用品采购、车辆的使用、维护、四防安全保卫、楼体管理及接待等管理服务工作。负责办公室的文秘、信息、机要和保密工作，做好档案收集、整理工作。负责政府下达的电子政务和政务公开工作。

2、广播新闻部：负责广播节目的宣传策划，对外沟通联系，完成每天FM100.6双阳综合广播的新闻采访、录制、播出工作，保证对区内的新闻事件及时采访宣传。负责对广播新闻记者的培训提高工作。

3、电视新闻部：做好日常新闻宣传的策划和组织工作，负责新闻采访任务的安排、调度。完成每天《双阳新闻》15分钟的稿件采写、摄录和制作。负责对外搞好协调、沟通，组织记者及时对新闻事件进行采访。保证及时高质量的做好新闻初编和所用资料的查找下载工作（包括同期声）。高质量的完成稿件的初审修改工作。

4、电视编审部：负责完成每天播出的自办节目的安排、编辑工作。负责对新闻稿件和节目播出质量进行最后的审查把关，发现有问题的稿件或成片，有权停发该稿或停播该条新闻，并责成相关负责人追究当事人责任。组织召开每周一次的业务交流会，对一周的稿件审核工作进行回顾总结，并协助宣传策划中心对具体工作提出意见和建议。做好新闻稿件、资料带的存储登记工作，做好每月播出节目的汇总统计工作。独立完成每周新闻集锦的编辑审查任务。

5、宣传策划部：负责自办节目的定位、创新策划拍摄工作。并对全中心的宣传工作具有综合、指导协调职能。负责新闻宣传工作的行政或综合类材料的起草工作，拟定每年的宣传方案。负责掌握和传达区委、区政府的工作精神和动态，加强指导，制定并调整每月宣传重点；制定区专项工作和重大新闻事件的宣传方案。负责对记者进行业务培训及负责新闻作品省、市的参评的工作。负责对外宣传工作，加强与上级新闻媒体的沟通，对外推介双阳，并做好外宣作品的登记存档。按时参加每天播出新闻节目的听审工作，并及时指出所发现的问题。

6、电视专题部：负责本部门年初工作计划及专题社教类节目宣传计划的制定。每个栏目每月向主管领导上报至少两选题。根据工作需要每年要调整设定的想法和建议，促进节目不断创新和发展。负责本部门各栏节目的采访、撰稿 、主持、制作及节目的初审工作。按时完成年初下达的宣传任务，每年制作播出节目期数不能少于确定的目标。负责本部门人员业务培训的组织协调工作。

　　7、技术和播控部：负责广播电视站事业发展的规划、调研和具体设计工作。负责融媒体中心的所有采录、摄制、播控、发射、供电等机器设备的档案建立和维护检修工作。负责事故原因的分析评估及初步鉴定并提出具体可行的处理意见。负责广播电视站技术维护人员的培训组织及协调上级台站的技术衔接和沟通工作。负责无线传输发展建设和日常的维护管理工作。负责融媒体中心年初安全播出工作计划的确定、起草和上报工作。负责安全播出工作的日常值班，相关安全播出制度的执行和监管工作（包括播出日记及机器运行情况的检测记录工作）。负责户户通设备的安装升级及维修维护工作。负责双阳综合、双阳娱乐两套自办节目的安全、优质播出。
负责向上级部门反馈报告每天机器安全播出情况，在发现存在播出问题或隐患时，要及时上报主管领导。

8、广告文艺部：负责播出节目源的素材的收集管理工作，并严把质量关。负责广播电视广告把关、电视剧和电视综艺生活类节目引进、编排、审核等工作。负责广告节目与相关部门的业务协调工作，全年杜绝发生违禁广告的播出。

9、电视节目制作部：负责对所有制作设备进行安装、调试及机器设备的保养、维护和检修工作。负责全区所有大型活动和重点宣传的包装策划和制作任务。保质高效的完成所有自办节目的后期制作和包装任务，保证节目按时播出。负责所有公益宣传片的制作。参加每天播出节目的听审工作，并及时指出所发现的问题。配合编审中心完成有关资料的保存、资料带的分类管理工作。负责制作档案局政务新闻的碟片制作工作，并每天向吉林档案信息中心、区信息中心传送重点新闻。

10、经济运营部：负责对上资金争取和项目争取；协助相关业务部门开展财政创收；国有资产管理、基础建设项目的审核报批和检查监督；重大项目、重大设备、大宗物品采购等招投的财务、审计监督；财政预算决算；财政收支、事业经费和专项资金管理；建立健全财务规章制度和内部控制制度等工作。

11、新媒体工作部：负责利用新媒体平台开展新闻传播，负责各新媒体终端的日常运营管理与推广，负责平台资讯内容的编辑、撰写、创意等，以及联络各级媒体平台开展新闻宣传等工作。

12、广播新闻编审部：负责FM100.6双阳综合广播节目编排、广播节目审核工作。

13、网络和信息安全部：负责单位网络和信息安全工作。

三、领导成员及分工

李昌盛

职务：融媒体中心党组书记、主任 

[bookmark: _GoBack]　　工作分工：负责区融媒体中心全面工作。

狄晓丽

职务：融媒体中心副主任

工作分工：协助主任分管广告文艺部、电视专题部、技术和播控部、网络和信息安全部、广播新闻部、广播编审部、新媒体工作部。

张学林

职务：融媒体中心副主任

工作分工：协助主任分管办公室、电视编审部、经济运营部、电视新闻部、电视制作部、宣传策划部、党务工作。

四、联系方式
　 负责人姓名：李昌盛
　 办公地址：长春市双阳区西双阳大街500号
　 办公时间：星期一-星期五，夏季：上午8:30—11:30，下午 13:00—16:30。冬季：上午8:30—11:30，下午 13:00—16:30。（法定节假日除外）
联系电话：0431-84220405


