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为进一步明确涉企扶持政策审核兑现过程中各相关职能部门的职责，优化审核兑现流程，提升审核兑现效率，推动企业发展，结合我区实际，特制定本兑现流程。
一、适用范围
《长春经济技术开发区加快转型升级促进经济高质量发展若干政策措施》申报的组织、受理、审议和兑付工作。
二、审核兑现程序
（一）通知申报
需要以年度为单位集中兑现的政策，经开区以管委会的名义下发政策兑现通知文件，原则上每年4月开展集中兑现。其余政策企业即时上报。
（二）部门受理
各部门按照职责分工组织企业申报，受理企业申报文件，确保要件齐全，并形成书面意见报送至初审部门。
（三）部门初审
各部门按照职责分工，负责全面审核企业申报材料。根据需要协调审计部门完成专项审计，配合财政部门实施申报企业属地纳税、税收缴纳情况审核，出具审核结果和资金给付初审意见报送至统筹部门。
（四）统筹审查
经济发展局作为全区政策兑现的统筹部门，收到相关部门出具的初审结果和资金给付意见后，进行复审并组织相关部门召开联席会议，对审核意见进行审议，并最终形成政策兑现联审意见。
（五）主任办公会审议
统筹部门将联审意见提请主任办公会审议。
（六）下达资金计划
主任办公会审定通过后，统筹部门起草资金计划，并以管委会文件形式下达。
（七）资金拨付
财政部门依据管委会资金计划，按照资金拨付流程具体拨付到位。
三、各部门职责
（一）政策兑现牵头部门
经济发展局：统筹全区政策兑现工作。
商务局：鼓励重大工业项目落位相关政策初审部门，明确申报材料要求，按需组织开展专项审计，对项目是否符合重大工业项目兑现政策，出具审核结果和资金给付初审意见。
三产发展办公室（项目服务三局）：服务业相关政策兑现的初审部门，负责制定相关政策兑现的实施细则，明确申报材料要求，按需组织开展专项审计，同时按照《长春经济技术开发区加快转型升级促进经济高质量发展若干政策措施实施细则》任务分工直接受理企业申报材料，出具审核结果和资金给付初审意见。
各投资促进局：按照《长春经济技术开发区加快转型升级促进经济高质量发展若干政策措施实施细则》，接收相关企业申请材料并进行受理审查，审核结果形成书面意见，报送至相关初审部门。
金融服务办公室：鼓励股权基金发挥产业支撑作用，企业上市奖励有关政策的初审部门，负责制定相关政策兑现的实施细则。按照《长春经济技术开发区加快转型升级促进经济高质量发展若干政策措施实施细则》，按需组织开展专项审计，接收相关企业申请材料并进行受理审查，审核结果形成书面意见，报送至统筹部门。
项目服务一局、项目服务二局：按照《长春经济技术开发区加快转型升级促进经济高质量发展若干政策措施实施细则》分工受理企业申报材料，履行部门初审职责，落实专项审计，牵头实施申报企业属地纳税、税收缴纳情况审核，并出具审核结果和资金给付初审意见。
财政局：负责审核申报企业属地纳税、税收缴纳情况及增值税纳税申报表的真实性、有效性；按流程拨付涉企扶持资金。
市场监督管理局经开分局:按照《长春经济技术开发区加快转型升级促进经济高质量发展若干政策措施实施细则》分工受理企业申报材料，负责对国内发明专利条款履行初审部门职责。
（二）其它职能部门
区生态环境分局：环保“一票否决”审查。
区审计局：从审计角度对资金给付合规性及资金使用规范性进行审核，对初审部门专项审计过程进行监督。
（三）法律顾问
从法律角度对资金给付合法性进行审核。
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初审意见

经我局审核认定，____企业提交的资金申请材料完整、真实可信，符合《长春经济技术开发区加快转型升级促进经济高质量发展若干政策措施》第______条的兑付条件，建议按此政策条款给予该企业专项扶持资金______万元。
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                      审核部门（盖章）：
                               年   月   日



