
一级事项 二级事项 三级事项
全
社
会

特定
群众

主
动

依申
请公
开

县级 乡级
独办
事项

联办
事项

纳入“
最多跑
一次”

1 就业政策法规咨询

就业创业政策项目、
对象范围、
政策申请条件、
政策申请材料、
办理流程、
办理地点（方式）、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 人社局 6215979 政府二楼

2 岗位信息发布

招聘单位、
岗位要求、
福利待遇、
招聘流程、
应聘方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
岗位信息发

布
√

人社局人
才中心、
就业局

0434-
6212874

公主岭市西
公主在街170
号

3 求职信息登记

服务对象、
提交材料、
办理流程、
服务时间、
服务地点（方式）、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
求职信息登

记
√

人社局人
才中心、
就业局

0434-
6212874

公主岭市西
公主在街170
号

4
市场工资指导价位信息
发布

市场工资指导价位、
相关说明材料、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
市场工资指
导价位信息

发布
√

就业促进
科

6292606 政务大厅7楼

5 职业培训信息发布

培训项目、
对象范围、
培训内容、
培训课时、
授课地点、
补贴标准、
报名材料、
报名地点（方式）、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √

民办职业培
训学校设立
、分立、合
并、变更及
终止审批

√
就业促进

科
6538959 政府1楼127

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体

就业信息
服务

就业领域基层政务公开标准目录

公开事项 公开对象 公开方式 公开层级
是否为“一件事”

相关事项
序
号

公开渠道和载体

对应公主岭
市权责清单
和公共服务
清单事项

事项变动情况
说明

责任科
室

联系电
话

部门地址



一级事项 二级事项 三级事项
全
社
会

特定
群众

主
动

依申
请公
开

县级 乡级
独办
事项

联办
事项

纳入“
最多跑
一次”

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体

就业领域基层政务公开标准目录

公开事项 公开对象 公开方式 公开层级
是否为“一件事”

相关事项
序
号

公开渠道和载体

对应公主岭
市权责清单
和公共服务
清单事项

事项变动情况
说明

责任科
室

联系电
话

部门地址

6 职业介绍

服务内容、
服务对象、
提交材料、
服务时间、
服务地点（方式）、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 职业介绍 √
人社局人
才中心

0434-
6212874

公主岭市西
公主在街170
号

7 职业指导

服务内容、
服务对象、
提交材料、
服务时间、
服务地点（方式）、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 职业指导 √
人社局人
才中心

0434-
6212874

公主岭市西
公主在街170
号

8 创业开业指导

服务内容、
服务对象、
提交材料、
服务时间、
服务地点（方式）、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
吉林省范围内
未开展该项业

务

9
公共就业
服务专项

活动
公共就业服务专项活动

活动通知、
活动时间、
参与方式、
相关材料、
活动地址、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
公共就业服
务专项活动

√
人社局人
才中心

0434-
6212874

公主岭市西
公主在街170
号

10 失业登记

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 失业登记 √
就业促进

科
6777610 政务大厅7楼

职业介绍
、职业指
导和创业
开业指导

就业失业
登记



一级事项 二级事项 三级事项
全
社
会

特定
群众

主
动

依申
请公
开

县级 乡级
独办
事项

联办
事项

纳入“
最多跑
一次”

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体

就业领域基层政务公开标准目录

公开事项 公开对象 公开方式 公开层级
是否为“一件事”

相关事项
序
号

公开渠道和载体

对应公主岭
市权责清单
和公共服务
清单事项

事项变动情况
说明

责任科
室

联系电
话

部门地址

11 就业登记

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 就业登记 √
就业促进

科
6777610 政务大厅7楼

12 《就业创业证》申领

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
《就业创业
证》申领

√
就业促进

科
6777610 政务大厅7楼

13 创业补贴申领

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
求职创业补

贴申领
√

人社局人
才中心

0434-
6212874

公主岭市西
公主在街170
号

14 创业担保贷款申请

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
创业担保贷

款申请
√

就业促进
科

6777300 政务大厅7楼

15 就业困难人员认定

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
就业困难人
员认定

√
就业促进

科
6777300 政务大厅7楼

16
就业困难人员社会保险
补贴申领

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
就业困难人
员社会保险
补贴申领

√
就业促进

科
6777610 政务大厅7楼

就业失业
登记

创业服务

对就业困
难人员

（含建档
立卡贫困
劳动力）
实施就业

援助



一级事项 二级事项 三级事项
全
社
会

特定
群众

主
动

依申
请公
开

县级 乡级
独办
事项

联办
事项

纳入“
最多跑
一次”

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体

就业领域基层政务公开标准目录

公开事项 公开对象 公开方式 公开层级
是否为“一件事”

相关事项
序
号

公开渠道和载体

对应公主岭
市权责清单
和公共服务
清单事项

事项变动情况
说明

责任科
室

联系电
话

部门地址

17 公益性岗位补贴申领

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
公益性岗位
补贴申领

√
就业促进

科
6777300 政务大厅7楼

18 求职创业补贴申领

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
求职创业补

贴申领
√ √

人社局人
才中心

0434-
6212874

公主岭市西
公主在街170
号

19
吸纳贫困劳动力就业奖
补申领

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 暂未开展

20
高等学校等毕业生接收
手续办理

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
高等学校等
毕业生接收
手续办理

√ √
人社局人
才中心

0434-
6212874

公主岭市西
公主在街170
号

21 就业见习补贴申领

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
就业见习补

贴申领
√

人社局人
才中心

0434-
6212874

公主岭市西
公主在街170
号

高校毕业
生就业服

务

对就业困
难人员

（含建档
立卡贫困
劳动力）
实施就业

援助



一级事项 二级事项 三级事项
全
社
会

特定
群众

主
动

依申
请公
开

县级 乡级
独办
事项

联办
事项

纳入“
最多跑
一次”

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体

就业领域基层政务公开标准目录

公开事项 公开对象 公开方式 公开层级
是否为“一件事”

相关事项
序
号

公开渠道和载体

对应公主岭
市权责清单
和公共服务
清单事项

事项变动情况
说明

责任科
室

联系电
话

部门地址

22 求职创业补贴申领

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
求职创业补

贴申领
√ √

人社局人
才中心

0434-
6212874

公主岭市西
公主在街170
号

23
高校毕业生社保补贴申
领

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
目前无人申

领，未办理过
该项业务

√ √
就业促进

科
6777300 政务大厅7楼

24

基本公共
就业创业
政府购买

服务

政府向社会购买基本公
共就业创业服务成果

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 暂未开展

25
国（境）
外人员入
境就业

国（境）外人员入境就
业

对象范围、
申请人权利和义务、
申请条件、
申请材料、
办理流程、
办理时限、
办理地点（方式）、
办理结果告知方式、
咨询电话

1.《中华人民共和国政府信息公开条例》（中华人民共和国国务
院令第711号）
2.《中华人民共和国就业促进法》（2007年8月30日第十届全国
人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过 根据2015年4月24
日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十四次《关于修改〈
中华人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）
3.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700
号）

公开事项信
息形成或变
更之日起20
个工作日内
公开

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  ■政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 ■其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √
职权已划转，
非人社局业务

26 行政处罚

对用人单位招用人员时
提供虚假招聘信息、发
布虚假招聘广告、招用
无合法身份证件的人员
、以招用人员为名牟取
不正当利益或进行其他
违法活动的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《就业服务与就业管理规定》（中华人民共和国劳动和社会保障
部令第28号已于2007年10月30日经劳动和社会保障部第21次部务
会议通过，现予公布，自2008年1月1日起施行。）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

高校毕业
生就业服

务



一级事项 二级事项 三级事项
全
社
会

特定
群众

主
动

依申
请公
开

县级 乡级
独办
事项

联办
事项

纳入“
最多跑
一次”

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体

就业领域基层政务公开标准目录

公开事项 公开对象 公开方式 公开层级
是否为“一件事”

相关事项
序
号

公开渠道和载体

对应公主岭
市权责清单
和公共服务
清单事项

事项变动情况
说明

责任科
室

联系电
话

部门地址

27 行政处罚

对用人单位经劳动保障
行政部门限期将童工送
回原居住地交其父母或
者其他监护人，逾期仍
不将童工送交其父母或
者其他监护人的行政处
罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《禁止使用童工规定》(2002年9月18日国务院第63次常务会议通
过 2002年10月1日中华人民共和国国务院令第364号公布 自2002
年12月1日起施行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

28 行政处罚

对无营业执照、被依法
吊销营业执照的单位以
及未依法登记、备案的
单位使用童工或者介绍
童工就业的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《禁止使用童工规定》(2002年9月18日国务院第63次常务会议通
过 2002年10月1日中华人民共和国国务院令第364号公布 自2002
年12月1日起施行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

29 行政处罚

对用人单位与聘雇台、
港、澳人员终止、解除
劳动合同或者台、港、
澳人员任职期满，用人
单位未办理就业证注销
手续的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《台湾香港澳门居民在内地就业管理规定》（中华人民共和国劳
动和社会保障部令第　26　号已于2005年6月2日经劳动和社会保
障部第10次部务会议通过，现予公布，自2005年10月1日起施行
。）第十七条 用人单位与聘雇台、港、澳人员终止、解除劳动
合同或者台、港、澳人员任职期满，用人单位未办理就业证注销
手续的，由劳动保障行政部门责令改正，并可以处1000元罚款。

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

30 行政处罚
对用人单位未及时为劳
动者办理就业登记手续
的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《就业服务与就业管理规定》（中华人民共和国劳动和社会保障
部令第28号已于2007年10月30日经劳动和社会保障部第21次部务
会议通过，现予公布，自2008年1月1日起施行。）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号
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动
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纳入“
最多跑
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公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体
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公开事项 公开对象 公开方式 公开层级
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序
号

公开渠道和载体

对应公主岭
市权责清单
和公共服务
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室
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话

部门地址

31 行政处罚

职业中介机构提供虚假
就业信息； 发布的就
业信息中包含歧视性内
容；伪造、涂改、转让
职业中介许可证； 为
无合法证照的用人单位
提供职业中介服务；介
绍未满16周岁的未成年
人就业；为无合法身份
证件的劳动者提供职业
中介服务；介绍劳动者
从事法律、法规禁止从
事的职业；扣押劳动者
的居民身份证和其他证
件，或者向劳动者收取
押金；以暴力、胁迫、
欺诈等方式进行职业中
介活动；超出核准的业
务范围经营；其他违反

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《就业服务与就业管理规定》（中华人民共和国劳动和社会保障
部令第28号已于2007年10月30日经劳动和社会保障部第21次部务
会议通过，现予公布，自2008年1月1日起施行。）
《中华人民共和国就业促进法》（中华人民共和国主席令第七十
号 已由中华人民共和国第十届全国人民代表大会常务委员会第
二十九次会议于２００７年８月３０日通过，现予公布，自２０
０８年１月１日起施行）
《禁止使用童工规定》(2002年9月18日国务院第63次常务会议通
过 2002年10月1日中华人民共和国国务院令第364号公布 自2002
年12月1日起施行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

32 行政处罚

对职业中介机构在职业
中介服务不成功后未向
劳动者退还所收取的中
介服务费的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《就业服务与就业管理规定》（中华人民共和国劳动和社会保障
部令第28号已于2007年10月30日经劳动和社会保障部第21次部务
会议通过，现予公布，自2008年1月1日起施行。）第七十三条
职业中介机构违反本规定第五十五条规定，在职业中介服务不成
功后未向劳动者退还所收取的中介服务费的，由劳动保障行政部
门责令改正，并可处以一千元以下的罚款。

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

33 行政处罚

对职业中介机构违反规
定，未建立服务台账，
或虽建立服务台账但未
记录服务对象、服务过
程、服务结果和收费情
况的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《就业服务与就业管理规定》（中华人民共和国劳动和社会保障
部令第28号已于2007年10月30日经劳动和社会保障部第21次部务
会议通过，现予公布，自2008年1月1日起施行。）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

34 行政处罚

对职业中介机构未按规
定，未明示职业中介许
可证、监督电话等的行
政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《就业服务与就业管理规定》（中华人民共和国劳动和社会保障
部令第28号已于2007年10月30日经劳动和社会保障部第21次部务
会议通过，现予公布，自2008年1月1日起施行。）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号
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就业领域基层政务公开标准目录

公开事项 公开对象 公开方式 公开层级
是否为“一件事”

相关事项
序
号

公开渠道和载体

对应公主岭
市权责清单
和公共服务
清单事项

事项变动情况
说明

责任科
室

联系电
话

部门地址

35 行政处罚
对用人单位将乙肝病毒
血清学指标作为体检标
准的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《就业服务与就业管理规定》（中华人民共和国劳动和社会保障
部令第28号已于2007年10月30日经劳动和社会保障部第21次部务
会议通过，现予公布，自2008年1月1日起施行。）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

36 行政处罚

对用人单位聘雇或者接
受被派遣台、港、澳人
员，未为其办理就业证
或未办理备案手续的

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《台湾香港澳门居民在内地就业管理规定》（中华人民共和国劳
动和社会保障部令第26号已于2005年6月2日经劳动和社会保障部
第10次部务会议通过，现予公布，自2005年10月1日起施行。）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

37 行政处罚

对劳动者依法解除或者
终止劳动合同，用人单
位扣押劳动者档案或者
其他物品的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《中华人民共和国劳动合同法》（中华人民共和国主席令 第六
十五号已由中华人民共和国第十届全国人民代表大会常务委员会
第二十八次会议于2007年6月29日通过，现予公布，自2008年1月
1日起施行。）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

38 行政处罚
对用人单位违法以担保
或者其他名义向劳动者
收取财物的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《中华人民共和国劳动合同法》（中华人民共和国主席令 第六
十五号已由中华人民共和国第十届全国人民代表大会常务委员会
第二十八次会议于2007年6月29日通过，现予公布，自2008年1月
1日起施行。）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

39 行政处罚
对用人单位打击报复举
报人员的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《劳动保障监察条例》（国务院令第423号２００４年１０月２
６日国务院第６８次常务会议通过，现予公布，自２００４年１
２月１日起施行。 )

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号
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40 行政处罚

对用人单位无理阻挠劳
动行政部门、有关部门
及其工作人员行使监督
检查权的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《劳动保障监察条例》（国务院令第423号２００４年１０月２
６日国务院第６８次常务会议通过，现予公布，自２００４年１
２月１日起施行。 )
《吉林省劳动保障监察条例》 (2003年11月29日省十届人大常委
会第六次会议通过并公布，自2004年1月1日起施行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

41 行政处罚

用人单位招用未取得相
应职业资格证书的劳动
者从事技术工种工作，
责令改正拒不改正的行
政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《吉林省劳动保障监察条例》(2003年11月29日省十届人大常委
会第六次会议通过并公布自2004年1月1日起施行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

42 行政处罚

对用人单位未办理人员
录用备案手续的，责令
改正拒不改正的行政处
罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《吉林省劳动保障监察条例》(2003年11月29日省十届人大常委
会第六次会议通过并公布自2004年1月1日起施行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

43 行政处罚

对用人单位未与劳动者
订立、续订劳动合同
的，经责令改正拒不改
正的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《吉林省劳动保障监察条例》(2003年11月29日省十届人大常委
会第六次会议通过并公布自2004年1月1日起施行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

44 行政处罚
对用人单位非法招用未
满十六岁未成年人的行
政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《中华人民共和国劳动法》（中华人民共和国主席令第二十八号
1994年7月5日第八届全国人民代表大会常务委员会第八次会议通
过，1994年7月5日公布 自1995年1月1日起施行）
《禁止使用童工规定》(2002年9月18日国务院第63次常务会议通
过 2002年10月1日中华人民共和国国务院令第364号公布 自2002
年12月1日起施行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号
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45 行政处罚
对用人单位违反劳动合
同法有关建立职工名册
规定的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《中华人民共和国劳动合同法实施条例》(国务院令第535号中华
人民共和国国务院令 第535号已经2008年9月3日国务院第25次常
务会议通过，现予公布，自公布之日起施行。)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

46 行政处罚
对用人单位未保存录用
登记材料，或者伪造录
用登记材料的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《禁止使用童工规定》(2002年9月18日国务院第63次常务会议通
过 2002年10月1日中华人民共和国国务院令第364号公布 自2002
年12月1日起施行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

47 行政处罚
对用人单位不配合劳动
保障行政部门实施劳动
保障监察的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《劳动保障监察条例》（国务院令第423号２００４年１０月２
６日国务院第６８次常务会议通过，现予公布，自２００４年１
２月１日起施行。 )
《吉林省劳动保障监察条例》 (2003年11月29日省十届人大常委
会第六次会议通过并公布，自2004年1月1日起施行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

48 行政处罚

对职业介绍机构、职业
技能培训机构或者职业
技能考核鉴定机构违反
国家有关职业介绍、职
业技能培训或者职业技
能考核鉴定的规定的行
政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《劳动保障监察条例》（国务院令第423号２００４年１０月２
６日国务院第６８次常务会议通过，现予公布，自２００４年１
２月１日起施行。 )

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

49 行政处罚

对职业中介机构向劳动
者收取押金或者与用人
单位恶意串通损害求职
者合法权益的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《中华人民共和国就业促进法》（中华人民共和国主席令第七十
号 已由中华人民共和国第十届全国人民代表大会常务委员会第
二十九次会议于２００７年８月３０日通过，现予公布，自２０
０８年１月１日起施行）
《吉林省就业促进条例》(2009年7月31日吉林省第十一届人民代
表大会常务委员会第13次会议通过 2009年7月31日吉林省第十届
人民代表大会常务委员会公告第18号公布 自2009年10月1日起施
行）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号



一级事项 二级事项 三级事项
全
社
会

特定
群众

主
动

依申
请公
开

县级 乡级
独办
事项

联办
事项

纳入“
最多跑
一次”

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体

就业领域基层政务公开标准目录

公开事项 公开对象 公开方式 公开层级
是否为“一件事”

相关事项
序
号

公开渠道和载体

对应公主岭
市权责清单
和公共服务
清单事项

事项变动情况
说明

责任科
室

联系电
话

部门地址

50 行政处罚

对职业中介机构提供虚
假就业信息，为无合法
证照的用人单位提供职
业中介服务，伪造、涂
改、转让职业中介许可
证的的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《中华人民共和国就业促进法》（中华人民共和国主席令第七十
号 已由中华人民共和国第十届全国人民代表大会常务委员会第
二十九次会议于２００７年８月３０日通过，现予公布，自２０
０８年１月１日起施行）
《吉林省就业促进条例》(2009年7月31日吉林省第十一届人民代
表大会常务委员会第13次会议通过 2009年7月31日吉林省第十届
人民代表大会常务委员会公告第18号公布 自2009年10月1日起施
行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

51 行政处罚
对未经许可和登记，擅
自从事职业中介活动的
行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《中华人民共和国就业促进法》（中华人民共和国主席令第七十
号 已由中华人民共和国第十届全国人民代表大会常务委员会第
二十九次会议于２００７年８月３０日通过，现予公布，自２０
０８年１月１日起施行。）
《吉林省就业促进条例》(2009年7月31日吉林省第十一届人民代
表大会常务委员会第13次会议通过 2009年7月31日吉林省第十届
人民代表大会常务委员会公告第18号公布 自2009年10月1日起施
行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

52 行政处罚
对单位或者个人为不满
16周岁的未成年人介绍
就业的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《禁止使用童工规定》(2002年9月18日国务院第63次常务会议通
过 2002年10月1日中华人民共和国国务院令第364号公布 自2002
年12月1日起施行)

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

53 行政处罚

对用人单位聘雇或者接
受被派遣台、港、澳、
人员，伪造、涂改、冒
用、转让就业证的行政

处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《台湾香港澳门居民在内地就业管理规定》

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

54 行政处罚

对伪造、涂改、冒用、
转让买卖就业证和许可
证书的外国人和用人单

位的行政处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《外国人在中国就业管理规定》

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号



一级事项 二级事项 三级事项
全
社
会

特定
群众

主
动

依申
请公
开

县级 乡级
独办
事项

联办
事项

纳入“
最多跑
一次”

公开内容（要素） 公开依据 公开时限 公开主体

就业领域基层政务公开标准目录

公开事项 公开对象 公开方式 公开层级
是否为“一件事”

相关事项
序
号

公开渠道和载体

对应公主岭
市权责清单
和公共服务
清单事项

事项变动情况
说明

责任科
室

联系电
话

部门地址

55 行政处罚
对职业中介机构有违法
所得的处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《中华人民共和国就业促进法》（根据2015年4月24日第十二届
全国人民代表大会常务委员会第十四次会议《关于修改〈中华人
民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

56 行政处罚
对职业中介机构扣押劳
动者居民身份证等证件
的处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

1.《中华人民共和国劳动合同法》(2007年6月29日第十届全国人
民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2012年12月28
日《全国人民代表大会常务委员会关于修改〈中华人民共和国劳
动合同法〉的决定》修订）
2.《中华人民共和国就业促进法》（根据2015年4月24日第十二
届全国人民代表大会常务委员会第十四次会议《关于修改〈中华
人民共和国电力法〉等六部法律的决定》修正）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

57 行政处罚

对用人单位未依法与劳
动者订立、续订劳动合
同的，未到劳动保障行
政部门办理人员录用备
案手续的，招用未取得
相应职业资格证书的劳
动者从事技术工种工作
的处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《吉林省劳动保障监察条例》（2003年11月29日省十届人大常委
会第六次会议通过）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号

58 行政处罚

对用人单位提供虚假招
聘信息，发布虚假招聘
广告；扣押被录用人员
的居民身份证和其他证
件；以担保或者其他名
义向劳动者收取财物；
招用未满16周岁的未成
年人以及国家法律、行
政法规规定不得招用的
其他人员；招用无合法
身份证件的人员；以招
用人员为名牟取不正当
利益或进行其他违法活
动的处罚

1.机构职能、权责清
单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强
制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量
基准；
5.咨询、监督投诉方
式；
6.处罚决定；
7.救济渠道。

《就业服务与就业管理规定》（中华人民共和国人力资源和社会
保障部令第23号）

1.除处罚决
定外其他内
容：长期公
开（动态调
整）；
2.处罚决
定：20个工
作日内。

人力资源
社会保障

部门

■政府网站    □政府公报
□两微一端    □发布会/听证会
□广播电视    □纸质媒体
□公开查阅点  □政务服务中心
□便民服务站  □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电
子屏）
□精准推送 □其他 基层公共服
务平台

√ √ √ √ 新增
劳动保障
监察大队

0434-
6225176

公主岭市西
公主大街162
号


