	附件2-1
	
	
	

	现场勘察登记表

	
	
	
	编号：

	申请日期
	申请人
	项目位置
	联系方式

	　　　年　月　日
	
	小区
栋
单元
	

	申请维修项目内容

	□屋面防水
	
	□雨落管
	

	□外墙立面
	
	□中央空调
	

	□单元门
	
	□园区监控
	

	□单元门对讲系统　
	
	□园区照明
	

	□雨搭
	
	□园区道路
	

	□楼梯间粉刷
	
	□园区景观
	

	□楼梯扶手
	
	□园区围墙
	

	□电梯
	
	□园区大门
	

	□下水管道
	
	□消防
	

	□排烟道
	
	□其他　　　　　　　　。
	

	现场勘察意见：
	

	现场勘察日期：     年  月  日
	经办人：

	
	

	现场勘察人员：


附件2-2                   

退件单
	申请人
	

	项目位置名称
	

	                     ：
    您提交的物业维修资金使用申请资料，经核存在如下问题：
    1、
    2、
    根据有关规定，予以退件。
     业务联系电话：

	核对人
	
	日期
	       年   月     日

	复核人
	
	日期
	       年    月    日

	申请人
	
	日期
	       年    月    日


附件2-3
物维资金使用业务受理单                                        物维资金使用业务受理单
	受理时间
	  受理编号
	受理人
	     划款方式
	
	受理时间
	  受理编号
	受理人
	   划款方式

	
	
	
	全款/首款/尾款
	
	
	
	
	 全款/首款/尾款

	申请人
	
	
	申请人
	

	受托人
	
	联系电话
	
	
	受托人
	
	联系电话
	

	项目名称
	
	
	项目名称
	

	项目位置
	
	
	项目位置
	

	                        申请材料
	
	

	             名称
	页数
	
	           名称 
	页数

	1、申请书
	1
	
	1、申请书
	

	2、业委会备案证明/社区社区居（村）民委员会民办非企业单位登记书/营业执照
	1

	
	2、业委会备案证明/社区社区居（村）民委员会民办非企业单位登记书/营业执照
	

	3、受托人身份证
	1
	
	3、受托人身份证
	

	4、委托书
	1
	
	4、委托书
	

	5、维修资金使用方案
	
	
	5、维修资金使用方案
	

	6、相关业主会议决议；
	
	
	6、相关业主会议决议；
	

	7、公示的证明
	
	
	7、公示的证明
	

	8、竣工验收报告；
	
	
	8、竣工验收报告；
	

	9、工程决算清单；
	
	
	9、工程决算清单；
	

	10、维修工程结算发票。
	
	
	10、维修工程结算发票。
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件2-4
—资料补正一次性告知单
	申请人
	

	受理单号码
	

	项目名称
	

	您提交的物业维修资金划转申请资料，经核验存在如下问题：
    1、
2、
3、
    根据                          规定请按如下要求进行补正：
    1、
2、
3、
*请在十个工作日内予以补正，逾期不补正的，予以退件。
*自返还之日起重新计算工作时限。
业务联系电话：

	核验人
	
	日期
	年　　月　　日

	审核人
	
	日期
	年　　月　　日

	申请人
	
	领取日期
	年　　月　　日

	
	
	返还日期
	年　　月　　日


附件2-5
物业维修基金使用核实表
	申请人
	

	维修
项目
信息
	位 置
	区            街（路）       号

	
	名 称
	小区    号楼    单元   

	
	维修内容
与数量
	内容
	

	
	
	数量
	

	
	维修单位
	 

	
	保修期
	年      月     日至     年      月      日

	
	预算单位
	

	
	 预算金额
	   佰 拾 万 千 佰  拾  元   角   分(¥                   ) 

	表决
情况
	涉及业主
总人数
	
	参与表决人数及占比
	同意使用人数及占比

	
	
	
	人
	        %
	          人
	         %

	
	涉及总面积
	
	参与表决面积及占比
	同意使用面积及占比

	
	
	
	㎡
	        %
	     ㎡ 
	         %

	使用
资金
信息
	申请使用额
	   佰  拾 万 千 佰  拾  元  角   分(  ¥                )

	
	划拨方式
	 □一次性
	□按施工进度
	首次
	¥

	
	
	
	
	二次
	¥  

	核实
信息
	街道初审
	初审
	复核

	
	
	
	

	
	区复审
	复审
	核准

	
	
	
	


