附件1-1
物业维修资金使用申请书
	申请人
	
	联系电话
	

	受托
代理人
	姓 名          
	  
	     
	身份证号
	

	维修
项目
信息
	位 置
	区            街（路）       号

	
	名 称
	小区    号楼    单元   

	
	维修内容
	内容
	
	
	
	

	
	
	数量
	
	
	
	

	
	维修单位
	 

	
	保修期
	年      月     日至     年      月      日

	
	审计单位
	

	
	预算金额
	    佰    拾    万    千    佰    拾    元    角    分

(¥                   ) 

	表决
情况
	涉及业主
总人数
	
	参与表决人数及占比
	同意使用人数及占比

	
	
	
	人
	          %
	人
	%

	
	涉及总面积
	
	参与表决面积及占比
	同意使用面积及占比

	
	
	
	㎡
	          %
	     ㎡                    
	%

	划转
信息
	申请划转额
	   佰    拾    万    千    佰    拾    元    角    分

(¥                   ) 

	
	申请划拨方式
	   □一次性      　□按施工进度

	
	收款人名称
	

	
	收款人账号
	

	
	开户行
	

	社区意见：（盖章）
                年     月     日
	申请人：（名称及盖章） 
年     月     日


申请人已根据法律法规规定完成业业主表决及所需公示，并保证所提交的申请材料都真实、合法、有效，如有虚假愿承担一切法律责任。 
 附件1-2

委托书
     XXX业主委员会或XXX社区（村）居民委员会现委托     ，性别   ，身份证号码：               (公司名称:      ,统一社会信用代码:              )作为合法委托代理人，办理物业维修资金使用相关的事务。在整个申办物业维修资金使用过程中，该代理人的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。代理人无权转换委托代理权。
     特此委托。
                      XXX业主委员会

                 或XXX社区（村）居民委员会（公章）
                       年    月    日

附件1-3
业主会议决议

为了保障房屋的安全使用和共用设施设备的正常运转，根据实际情况，             小区拟于       年　 月对已超过保修期的

               进行维修，本次维修项目涉及 　  户业主，建筑面积　　       平方米，经预算需要维修费用人民币           元。
 维修资金使用方案等维修事项已于       年   月   日至                    

年  月  日采取                  的方式进行了业主表决。维修项目共涉及有投票权的业主       人，拥有建筑面积         平方米，其中，有      人参与了表决，拥有建筑面积         平方米，超过法律规定的双三分之二。经表决，有      人同意使用物业维修资金维修，占参加表决人数的       %，占参加表决面积的       %，均超过了法律规定数。根据表决结果特形成本业主会议书面决议，决定使用物业专项维修资金对以上项目进行维修。
经表决通过的其他需要说明的情况：                                      

                 XXX业主委员会或  XXX社区居民委员会

                                 年   月   日                                                                                                                                
附件1-4
公示情况说明
    依据相关法律法规规定，本次申请使用物业维修资金的使用方案、业主分摊清册等相关的事项已于 年 月 日至 年 月 日在本物业管理区域的显著位置连续公示满七日；相关业主表决形成的业主会议决议也于 年 月 日至 年 月 日在本物业管理区域的显著位置连续公示满七日。
   特此说明。
              说明人：
                            年  月   日
              业主证明人（三人以上）：
              社区意见：
附件1-5
维修资金使用方案（样本）

     一、维修项目基本情况：            小区        （具体项目内容）于     年    月竣工，已超过保修期。据业主反映和现场查勘，该项目存在                                                       
                     的情况，严重影响业主正常生活，需要申请使用物业维修资金进行维修/更新/改造。

    二、施工预算 :此次维修项目工程预算费用为       元，预算报告已经

 　 　　　　　　　　　     审价， (详见《预算审核报告》)。
   二、施工方及施工合同：此次项目维修单位为                   ，该单位（资质情况），根据施工合同，（合同主要内容）。   
   三、费用分摊情况：此次维修项目涉及业主        人，建筑面积         平方米，分摊方式为按户/按面积/按商定分摊，分摊标准为          元/户（平方米），具体分摊金额见分摊清册。
   四、维修工程竣工后，业主委员会/物业管理委员会/社区居民委员会组织相关业主代表、物业服务企业、施工单位对维修项目进行验收。
    五、将于    年   月   日本方案公示期满后，以     （召开业主大会/逐个业主签字）方式对此方案进行表决，表决通过后组织实施该方案。
附：《相关业主维修费用分摊清册》
XX社区（村）居民委员会/XX 业主委员会/XX物业管理委员会
   年   月  日

	附件1-6

	具有共有关系的业主分户及维修费用分摊清册

	大中修、更新改造内容
	
	
	

	维修项目工程预算
	
	涉及建筑面积
	

	业主分摊标准
	
	涉及总户数
	

	序号
	业主姓名
	房间号
	建筑面积
（平方米）
	维修费用预分摊金额（元）
	备    注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	

	本页小计
	
	
	
	
	

	累    计
	
	
	
	
	

	
	
	
	申请人（盖章）
	
	


	附件1-7
相关业主会议书面确认征求意见表

	    业主在进行书面确认前，应当认真阅读维修资金使用方案内容并注意以下事项：1、书面确认必须由业主本人签字；2、维修费用按所涉及业主各自拥有物业建筑面积的比例或业主大会决议分摊到户，从业主的维修资金账户中列支；3、每页需业委会或社区盖章，换页版本同下。

	大中修、更新改造内容
	小区    栋    单元        维修改造工程

	已缴存维修资金户数
	户
	账面余额
	元
	涉及业主户数
	户
	涉及业主面积
	平方米

	申请维修资金总金额
	元
	业主分摊标准
	
	   申请人/委托人（盖章）：

	序    号
	业主签名
（签字并按手印）
	房间号
	建筑面积
（平方米）
	分摊费用
（元）
	应补缴金额
(元）
	联系电话
	备    注

	1
	
	
	
	
	
	
	同意/不同意

	2
	
	
	
	
	
	
	同意/不同意

	3
	
	
	
	
	
	
	同意/不同意

	4
	
	
	
	
	
	
	同意/不同意

	5
	
	
	
	
	
	
	同意/不同意

	6
	
	
	
	
	
	
	同意/不同意

	7
	
	
	
	
	
	
	同意/不同意

	8
	
	
	
	
	
	
	同意/不同意

	填表说明：分摊标准三种自选：1、按建筑面积分摊，2、按户分摊，3、自定义分摊。
          业主分摊标准（按建筑面积）=申请维修资金总金额÷所涉及业主总建筑面积，分摊费用金额（元）=业主分摊标准×建筑面积（平方米）。
          业主分摊标准（按户）=申请维修资金总金额÷所涉及业主总户数=分摊费用金额（元）。


附件1-8  

  物业维修资金使用申请书（尾款）
	申 请 人
	

	委托

代理人
	
	身份证号
	

	
	
	联系方式
	

	维修项目
事项
	项目位置
	区            街（路）       号

	
	维修项目
	小区    号楼    单元   门

	
	维修内容
	

	
	竣工时间
	

	划转

信息
	决算金额
	佰 　拾 　万   千   佰   拾   元   角   分(¥                      )

	
	尾款额
	  佰　 拾 　万   千   佰   拾   元    角   分(¥                      )

	
	收款单位名称
	

	
	收款单位账号
	

	
	开户行
	

	申请人：（名称、盖章）
年     月     日


   保证所提交的申请材料都真实、合法、有效，如有虚假愿承担一切法律责任
- 8 -

