长春新区国有资产监督管理委员会

政务信息公开工作方案

为提高长春新区国有资产监督管理委员会（以下简称国资委）工作透明度，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》《长春新区信息公开工作办法》，结合国资委工作实际，制定如下政务信息公开工作方案：

一、公开原则
（一）“分别制作、集中公开”原则。各科室根据科室职责分别制作本科室信息；涉及多个科室共同制作的信息，由牵头科室负责起草制作。国资委主动信息公开只设一个出口，由平台管理员集中统一在长春新区门户网站政府信息公开专栏进行公开。
（二）“先审查、后公开”原则。公开发布的信息应严格审核，填写《新区国资委信息公开保密审查表》（见附件1），未经审核的信息不得上网发布，确保信息准确可靠，杜绝政治错误，杜绝泄密事件，杜绝泄露公民个人隐私。
（三）及时性原则。属于主动公开范围的信息，各科室应当自信息形成或变更之日起15个工作日内及时公开。
二、公开范围及责任科室
（一）新区国资委机构设置、主要职责、办公时间、联系方式、负责人姓名。（责任科室：综合管理科）
（二）本级国资委制定的规章制度。（责任科室：各相应科室）
（三）新区国资委年度工作报告。（牵头科室：综合管理科；其他科室配合）
（四）新区国资委履职依据。（责任科室：各相应科室）
（五）其他主动公开信息。（责任科室：各相应科室）
三、组织领导

成立新区国资委政务信息公开工作组，负责国资委政务公开的领导和统筹协调工作。成员及职责如下：
1．组长：郑士飚

职责：统筹国资委政务信息公开总体工作，对重大信息进行审核把关。

2．副组长：王诗伟、刘晓宇、张丽

职责：对分管科室的政务信息进行审核把关。

3．组员：高培行、李丽坤、李思佳、张凯、王建乙

职责：制作政务信息并进行初审；与平台管理员沟通报送政务信息。

4．平台管理员：张铁瀚

职责：负责在政务信息平台上发布、更新政务信息，并向政务营商局报送信息。

四、公开步骤

（一）需在网站上公开的政务信息，要严格按照新区国资委信息公开流程执行。（见附件2）
（二）政务信息网上平台的发布流程

1．各科室制作需公开的政务信息，由科室负责人进行初审，在《新区国资委信息公开保密审查表》上签字，确保信息准确可靠、严谨细致；
2．科室负责人将信息报分管领导审批，重大信息公开还需报主要负责人审批；
3．将纸质版及电子版的签批文件及其附件（政策性文件需附解读文件）报送至平台管理员，由平台管理员录入网上平台，完成信息发布。
五、工作要求
（一）加强信息报送。对于法定主动公开的信息，要及时报送；对于已发布的信息，要实时跟踪，如有变动，按照发布流程报平台管理员，及时更新信息。
（二）严格责任落实。在政务信息网上平台发布的信息，要充分论证、真实可靠，发布信息的科室要切实压实责任，把信息公开工作落到实处。
附件：1. 新区国资委信息公开保密审查表

2．新区国资委信息公开流程图

附件1

国资委信息公开保密审查表

	拟公开信息部门
	

	信息名称
	
	文号
	

	信息载体形式
	□公文类        □非公文类

	信息体裁

（单选）
	□决定           □通知          □公告     

□通告           □报告          □批复 

□意见           □方案          □办事指南       

□其他                 

	信息拟公开领域

（单选）
	□预决算            □规章制度   
□国有产权交易      □其他信息  

	信息拟公开时间
	﻿

	信息内容摘要
	

	拟公开科室机关

自审意见
	审查责任人签字：

                                        年   月   日

	信息公开保密

审查工作机构

审核意见
	□应予公开

	
	□不予公开理由
	□国家秘密      □商业秘密

	
	
	□个人隐私

	
	
	□其他不予公开的情形

	
	不予公开的依据：

审查责任人签字：           （盖章）

                                       年   月   日

	主管领导人

审批意见
	签字：            （盖章）

                                      年   月   日

	备注
	


                                填表日期：      年    月    日

附件2
国资委信息公开流程图
  



同步起草解读方案和解读材料





是否涉及面广，社会关注度高，实施难度大，专业性强的政策文件





否





否





主动公开





信息公开属性源头认定





应公开的及时公开，可转为主动公开的应主动公开





文件信息起草





印制正式文件，在网站专栏和政务新媒体分类公开





将解读材料和政策文件一并公开发布





按照解读方案开展图解政策、专家学者解读、新闻媒体解读、政策吹风解读





密切跟踪舆论，及时解释疑惑





将政策文件、征求公众意见情况、相关解读文件及新闻报道、权威回应等相关信息进行关联，方便公众查阅





反馈公众意见采纳情况说明理由并公开





是否需要公众广泛知晓的重要改革方案和重大政策措施





依申请公开





不予公开





依法依规说明理由





是





是





征求公众意见


（涉企政策须听取相关企业意见）










