
附件1
关于临时改变房屋用途的申请

（示例）

XXX开发区管委会：

XXX（建设单位/项目）位于XXX开发区XXX，原审批用途为XXX，用地面积XXX，建筑面积XXX……依据《长春市人民政府办公厅关于印发长春市临时改变房屋用途管理办法的通知》（长府办规〔2024〕3号）及长春新区相关文件精神，我单位拟申请临时改变房屋用途，改变年限XX年。现将具体情况报告如下。
一、项目基本情况

XXX……

二、拟申请临时改变用途的必要性

鉴于XXX……原因，我单位拟申请临时改变XXX项目XXX房屋使用用途，改变年限XX年，不改变不动产权证（房屋所有权证）记载的用途。
三、其他需要说明的情况

XXX……

特此申请。
附件：1．……

      2．……

XXX（建设单位公章）      
XX年XX月XX日        
附件2

长春新区临时改变房屋用途办理程序流程图

（示意）















附件3
长春新区临时改变房屋用途选址初审意见单

（示例·选址初审阶段使用）

	房屋所有权人（委托代理人）：
	XXX公司

	项目

名称
	
	项目

位置
	

	房屋/土地原
	
	改变后
	

	申请

原因
	
	申请年限
	

	总建筑

面积
	
	总用地

面积
	
	申请改变建筑面积
	
	分摊用地面积
	

	法定代表人
	
	经办人
	
	联系方式
	

	选址初审阶段意见

	行业主管

部门意见
	依据项目实际，征求发改/商务文旅/卫健/教育/生态环境等行业主管部门意见，并填写初审意见：
该项目符合XX行业管理要求，初审同意该项目办理临时改变房屋用途联合审查。
                 202X年XX月XX日

	新区规自

部门意见
	该项目符合规划要求，初审同意该项目办理临时改变房屋用途联合审查。

                 202X年XX月XX日


附件4
长春新区临时改变房屋用途联合审查意见单

（示例·联合审查阶段使用）

	房屋所有权人（委托代理人）：
	XXX公司

	项目

名称
	
	项目

位置
	

	房屋/土地
	
	改变后
	

	申请

原因
	
	申请年限
	

	总建筑

面积
	
	总用地

面积
	
	申请改变建筑面积
	
	分摊用地面积
	

	法定

代表人
	
	经办人
	
	联系方式
	

	联合审查阶段意见

（依据项目实际，征求相关行政主管部门联合审查意见。）

	例：街道/

乡镇意见
	该项目符合审查要求，同意该项目申报会商会议审议。

202X年XX月XX日  
	开发区

住建局意见
	该项目符合审查要求，同意该项目申报会商会议审议。

       202X年XX月XX日  

	消防救援

部门意见
	该项目符合审查要求，同意该项目申报会商会议审议。

202X年XX月XX日  
	新区

住建局意见
	该项目符合审查要求，同意该项目申报会商会议审议。

202X年XX月XX日  

	公安部门

意见
	该项目符合审查要求，同意该项目申报会商会议审议。

202X年XX月XX日  
	应急管理

部门意见
	该项目符合审查要求，同意该项目申报会商会议审议。

202X年XX月XX日  

	城市管理

部门意见
	该项目符合审查要求，同意该项目申报会商会议审议。

       202X年XX月XX日  
	生态环境

部门意见
	该项目符合审查要求，同意该项目申报会商会议审议。

        202X年XX月XX日  


附件5
XXX开发区专题会议纪要
（示例）

研究XXX项目临时改变房屋用途有关事宜

XX年XX月XX日，XXX于XXX（地点）主持专题会议，研究XX项目临时改变房屋用途有关事宜，会议听取了XXX汇报，并就有关问题进行讨论。

会议确定，XXX……。XX项目符合相关要求，同意临时改变房屋用途。

会议要求，XXX……。

出席：XXX

列席：XXX

附件6
土地价款计算标准
房屋所有权人（委托代理人）确需临时改变用途的，应当按照相关规定履行相关程序，并缴纳相应的土地价款。土地价款缴纳计算标准如下。

一、土地价款的缴纳金额应依据新用途与原用途对应的基准地价年租金标准和改变用途房屋建筑面积对应分摊的土地面积确定。

二、临时改变房屋用途原则上应以整幢作为最小改变单元。 

三、土地价款的计算方式为：

土地价款=（新用途年租金标准—原用途年租金标准）×改变用途房屋建筑面积对应分摊的土地面积。

土地面积=申请改变用途房屋建筑面积÷项目总房屋产权面积×项目总土地面积。

四、年租金标准按最新公布的基准地价进行查表。

五、划拨用地改变用途经营的，土地价款=新用途年租金标准×改变用途房屋建筑面积对应分摊的土地面积。

提出申请











档备案、依法使用





街道（乡镇）：建档备案





街道（乡镇）：排查、指导





申请人：依法使用





申请人：提出申请





选址初审




















属地住建局：提报新区规自中心。





新区规自中心：组织教育、卫健、生态环境等行业主管部门


出具书面意见。





联审公示








（公示不少于7天）





属地住建局：组织行政主管部门联合审查，签署意见单。组织公示。





会商决策




















属地开发区：主要领导组织召开会商会议，出具会议纪要。





各行政主管部门：依据会议纪要，办理项目经营前相关审批、备案手续。
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