附件2

高新区政务信息公开流程图
  








附件3

政府信息依申请公开办理流程图


附件4

高新区信息公开保密审查表

                                填表日期：     年  月  日

	拟公开信息部门
	

	信息名称
	
	文号
	

	信息载体形式
	(公文类              (非公文类

	信息拟公开主题

	(重要会议   (行政许可   (安全生产   (规章制度  (教育

(应急管理   (督查审计   (行政权力   (疫情防控  (扶贫 
(结果公告   (社会求助   (促进就业   (规划计划  (住建
(市场监管   (重大项目   (行政处罚   (提案议案  (统计  
(政务动态   (食药卫生   (政府采购   (公共资源  (文体

(减税降费   (城乡建设   (财政专项基金   (预决算信息

(财政资金直达基层   (收费基金清单   (双随机一公开

(政策、解读 (承诺事项   (国有资产监管  (国土资源

(环境保护   (年度报告   (信用体系   (营商环境  (其他

	信息拟公开题材

	(决定    (公告    (通知          (通告       

(报告    (批复    (会议纪要      (其他

	信息成文时间
	﻿
	信息拟公开时间
	

	信息内容摘要
	

	拟公开信息机关

自审意见
	审查责任人签字：

	信息公开保密

审查工作机构

审核意见
	□应予公开

	
	□不予公开理由
	□国家秘密      □商业秘密

	
	
	□个人隐私

	
	
	□其他不予公开的情形

	
	不予公开的依据：

审查责任人签字：           （盖章）

年   月   日

	主管领导人

审批意见
	签字：            （盖章）

年   月   日

	备注
	


	附件5
长春高新区    年  月主动公开信息台账

	

	填报部门（分管领导签字）：                       填报人：          填报时间：                 联系电话：                                                                                                                                                                                                                                                                                                

	序号
	标题
	内容摘要
	成文时间
	保密审查结果
	公开时间
	是否有解读材料
	所属类别
	公开网站名称及网址
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	信息公开栏目
	信息公开领域
	公开公共资源信息类别（非公共资源类信息不填）
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


注：此表以Excel格式报送。
是否涉及面广，社会关注度高，实施难度大，专业性强的政策文件





否





否





主动公开





信息公开属性源头认定





建立动态管理机制，定期对不予公开文件和依申请公开较为集中的文件进行清理审查





文件信息起草





印制正式文件，在网站专栏和政务新媒体分类公开





将解读材料和政策文件一并公开发布





密切跟踪舆论，及时解释疑惑





将政策文件，征求公众意见情况，相关解读文件及新闻报道，权威回应等相关信息进行关联，方便公众查阅





印制正式文件





是否需要公众广泛知晓的重要改革方案和重大政策措施





不予公开





依法依规说明理由





是





是





征求公众意见（涉企政策须听取相关企业和行业协会意见）





依申请公开





反馈公众意见采纳情况说明理由并公开





应公开的及时公开，可转为主动公开的应主动公开





同步起草解读方案和解读材料





按照解读方案开展图解政策，专家学者解读，新闻媒体解读，政策吹风解读





申请人





提出申请





当面


提交





邮政


寄送





其他


方式





政府


网站





对不符要求的申请当面进行补正





启动征求第三方意见程序，并书面告知申请人





申请内容不明确的在7个工作日内告知申请人进行补正





登记





补正





拟办





自行办理





协同办理





会商办理





征求第三方意见





做出答复





审核





存档





在20个工作日内将书面形式的（政府信息公开申请答复书）发送给申请人





如需延期，在20个工作日内将书面形式《政府信息公开申请延期答复告知书》发送给申请人
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